PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

LEI N° 691/2021

Cria, extingue e reestrutura cargos publicos de provimento
comissionado da Camara Municipal de Buenos Aires-PE, e
da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BUENOS AIRES-PE, no uso de suas
atribuigdes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal APROVOU e  ELE
SANCIONA a seguinte LEI:

Art. 1°- Esta Lei estabelece a reestruturagdo administrativa da Camara
Municipal de Buenos Aires-PE, no que concerne a composicdo dos cargos em
comisséo e fungdes gratificadas, e estabelece suas finalidades e competéncias.

Art. 2°- Ficam extintos todos os cargos em comissao existentes na
Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Buenos Aires-PE, de que trata a
Lei Municipal n® 539/2011, de 08 de fevereiro de 2011.

Art. 3°- A reestruturacdo dos cargos em comissao, de livre nomeagéo e
exoneragdo do Presidente da Camara Municipal, constantes desta Lei, em
obediéncia aos ditames constitucionais, tem como propésito principal, a
reestruturacdo dos érgéos da Administragdo do Poder Legislativo Municipal.

Art. 4°- Séo criados os cargos em comissio da Administragdo Direta do
Poder Legislativo Municipal, nos termos do art. 37, Il e V, de acordo com o
disposto no quadro de cargos do Anexo | e Il desta Lei, contendo o quantitativo de
cargos e respectivo padréo de vencimento.

§ 1°- Os cargos em comissdo e fungbes gratificadas serdo providos se
atendidos os requisitos de qualificagao, conforme estabelecido nas atribuicbes dos
cargos e fungdes, constantes no Anexo Il desta Lei.

§ 2°- Os vencimentos dos cargos e o valor das fungdes gratificadas, e as
gratificagbes concedidas aos servidores municipais seguirdo as normas
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municipais previstas para os servidos da Prefeitura Municipal, dentro do principio
da isonomia salarial para os servidores municipais.

Art. 5° - Fica revogado os artigos 6° e 7° da Lei Municipal n® 539/2011, de
08-02-2011.

Art. 6° - As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes
orgamentarias proprias.

Art. 7°. - Revogam-se as disposigdes em contrario.
Art. 8°- . Esta Lei entrara em vigor no dia 1° de janeiro de 2020.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Buenos Aires-PE, em 01 de junho
de 2021.

JOSE FABI VEIRA
- RREFEITO-
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ANEXO |

TABELA - |

VENCIMENTOS DOS CARGOS COMISSIONADOS

NIVEL Vencimentos (R$)

PLCC.E 4.698,00

PLCC.01 2.100,00

PLCC.02 1.500,00

PLCC.03 1.100,00
TABELA I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

CARGO EM COMISSAO Nivel

Assessor Técnico PLCCE
Especial em
Administragio

Assessor da Secretaria PLCC.01

Assessor da PLCC.01
Presidéncia !

Chefe de Gabinete PLCC.03

02 (trés)

Quantidade
de Cargos

REQUISITOS
PROVIMENTO
01(um) Curso Superior:
Direito, Administragao.
Contabilidade.

Desenvoltura e
Idoneidade Moral:
02 (dois) Ensino Médio;
Desenvoltura e
Idoneidade Moral:
01 (um) Ensino Médio;
Desenvoltura,
Reputagéo e Idoneidade
Moral.
Ensino Médio;
Desenvoltura,
' Reputagdo e Idoneidade
Moral.
Compatibilidade
de Horarios.

ACESSO/
CONDIGOES

Nomeag&o pelo
Presidente da Mesa
Diretora

Nomeagao pelo
Presidente da Mesa
Diretora

Nomeagdo pelo
Presidente da Mesa
Diretora

Nomeagéo pelo
Presidente da Mesa
Diretora
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Assessor Técnico
Legislativo

Coordenadordo
Sistema de Controle
Interno

Assessor de Finangas

Diretor de Expediente
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01 (um) Curso Médio
: Desenvoltura,
Reputagéo e Idoneidade
Moral;
01 (um) Ensino Médio;
Desenvoltura,
Reputagéo e Idoneidade
Moral;
0lum) | Ensino Médio;
Desenvoltura,
Reputagéo e ldoneidade
Moral;
01(um) ~ Ensino Médio;
Desenvoltura,

Reputagéo e Idoneidade
jMoral;

Nomeagéo pelo
Presidente da Mesa
Diretora

- Nomeag3o pelo
Presidente da Mesa
Diretora |

Nomeagdo pelo
Presidente da Mesa |
;Diretora

Nomeag3o pelo
Presidente da Mesa
Diretora
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ANEXO Il

ATRIBUICOES

01) Denominacéo do cargo: ASSESSOR ESPECIAL DE ADMINISTRAGAO

Atribuigdes: prestar assessoramento superior a Mesa Diretora ou orgao
em matérias relacionadas a sua formagdo académica ou a sua experiéncia
profissional, desenvolvendo estudos, analises, pesquisas, planos, programas,
projetos e levantamentos em geral; participar da elaboragéo de projetos, servicos e
acbes de maior complexidade;; desempenhar as atividades de comunicagao social
da Camara Municipal objetivando a transparéncia e interagdo da comunidade nas
acOes de governo; criar e manter instrumentos de gestao capazes de produzir
ganhos de eficiéncia, eficacia e efetividade nas agdes que vier a desenvolver:
compilar, analisar e disponibilizar dados e informagdes relativas as variaveis que
participam do processo decisério, relativo & matéria objeto de analise e decisao;
promover e dirigir a elaboragdo de estudos sobre normas e estruturas
organizacionais, métodos e processos de trabalho da Administragdo da Camara
Municipal; ofimizar a desburocratizagéo de procedimentos; assistir as autoridades,
quando solicitado, em suas relagdes politico-administrativas com os orgdos e
entidades publicas; emitir pareceres; propor medidas que julgar convenientes para
0 melhor desempenho das atividades, bem como para o alcance das metas
estabelecidas no planejamento; atender as rotinas operacionais demandadas pelo
fluxo dos servicos da Cémara Municipal publicos; zelar pela observancia da
legislagdo e dos principios aplicaveis; desempenhar outras atribuicdes e
responsabilidades afins.

Requisito para provimento do cargo: formagdo superior em
Administragao, Direito e Contabil.

Carga horaria semanal: 30 horas.

02) Denominagéo do cargo: ASSESSOR DA PRESIDENCIA

Atribuigdes: Prestar assisténcia ao Chefe do Legislativo em suas relagdes
politico-administrativas com os municipes, orgaos e entidades publicas e privadas
e associagles de classe; Assistir pessoalmente ao Presidente, bem como preparar
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e expedir sua correspondéncia; Preparar, registrar, publicar e expedir os atos da
Mesa Diretora e da Presidéncia; Assessorar 0 Presidente da Camara em suas
relacées com o Estado, Unido e outros Municipios e também, com os Poderes
Executivo e Judiciario, sempre buscando a manutengio da harmonia com os
poderes constituidos e a boa relagdo com as autoridades politico-administrativas;
Responsabilizar-se pela execugdo das atividades de expediente e de apoio
administrativo do Gabinete do Presidente; Executar e transmitir ordens, decisées e
diretrizes politicas e administrativas do Poder Legislativo local:Desenvolver
atividades de imprensa, cerimonial e relagdes publicas, divulgando atividades
internas e externas da Camara Municipal; Desenvolver outras atividades afins.

Carga horaria semanal: 30 horas.

Requisito para provimento do cargo; Curso Médio

03) Denominagéo do cargo: ASSESSOR DA SECRETARIA

Atribuigbes: Prestar assisténcia aos Secretarios em suas relagbes politico-
administrativas com os municipes, 6rgdos e entidades publicas e privadas e
associagbes de classe; Assistir pessoalmente aos secretarios , bem como
preparar e expedir sua correspondéncia; Preparar, registrar, publicar e expedir os
atos da Secretaria; Assessorar os Secretarios em suas relagbes com o Estado,
Unido e outros Municipios e também, com os Poderes Executivo e Judiciario,;
Responsabilizar-se pela execucdo das atividades de expediente e de apoio
administrativo do Gabinete do Secretario; Executar e transmitir ordens, decisdes e
diretrizes politicas e administrativas da Secretaria;Desenvolver atividades de
imprensa, cerimonial e relagdes plblicas, divulgando atividades internas e externas
da Secretaria da Camara Municipal; Desenvolver outras atividades afins.

Carga horaria semanal: 30 horas.

Requisito para provimento do cargo; Curso Médio
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04) Denominagao do cargo: CHEFE DE GABINETE

Atribuigdes: dirigir, orientar e coordenar as atividades do Gabinete em
estrita observéancia das disposigdes legais e normas vigentes; exercer a lideranga e
articulagéo institucional do Gabinete com as demais Assessorias e Gabinetes de
Vereadores, além de promover contatos e relagdes com autoridades e
organizagOes; assessorar 0 Presidente : atender as rotinas operacionais
demandadas pelo fluxo dos servigos publicos; monitorar e controlar os resultados
das agGes da Presidéncia,; relatérios das atividades: criar canais de articulacao e
comunicagao entre os diferentes setores da Camara Municipal, com os demais
orgaos de governo e com a sociedade; prestar esclarecimentos relativos a area de
sua competéncia sempre que solicitado; desempenhar outras atribuicdes e
responsabilidades afins

Carga horaria semanal: 30 horas.

Requisito para provimento do cargo; Ensino Médio

05) Denominag&o do cargo: DIRETOR DE EXPEDIENTE

Atribuigdes: Dirigir a organizagdo da Pauta da Ordem do Dia das sessdes
da Camara Municipal; Publicar e tornar publico a pauta das sessdes da Cémara;-
Numerar as proposicdes; Auxiliar nos trabalhos da Secretaria: Manter o registro e a
estatistica da presenca dos Vereadores as sessdes da Camara Municipal;
Proceder com o levantamento estatisticos das proposigdes;- Outras atividades
correlatas;

Carga horaria semanal: 30 horas.

Requisito para provimento do cargo; Ensino Médio

06) Denominag&o do cargo ASSESOR TECNICO LEGISLATIVO

Atribuigdes: Assistir ao Presidente da Casa e membros da Mesa Diretora
nas acdes junto ao Municipio; Programar, organizar e coordenar as atividades de

articulagdo e apoio parlamentar;Acompanhar o andamento dos projetos de
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interesse do Legislativo em tramitagdo na Camara Municipal:Providenciar o
atendimento as consultas e aos requerimentos formulados pela Prefeitura
Municipal, levando-os ao conhecimento da Presidéncia, e Mesa Diretora, quando
for o caso; Manter registro e controle referente as atividades da area: Informar os
interessados, quando autorizado, das decisdes dos assuntos encaminhados ao
Gabinete da Presidéncia, através de processos de vereadores, e outras
autoridades politicas; Informar ao Presidente da Casa e membros da Mesa
Diretora todos os fatos de interesse do Camara Municipal, veiculados por
quaisquer meios de comunicagdo, ou que venham a ter conhecimento por outras
formas;- Despachar diretamente com o Presidente da Camara, quando ausente 0
Chefe de Gabinete da Presidéncia;Submeter & consideragdo do Presidente da
Céamara ou dos membros da Mesa Diretora os assuntos que excedam a sua
competéncia; Controlar o cumprimento dos prazos constitucionais, legais e
regimentais relativos aos atos da Camara Municipal; Coordenar as medidas
relativas ao cumprimento dos prazos de pronunciamento, pareceres e informagdes
do Poder Legislativo as solicitagdes do Poder Executivo, e do encaminhamento de
projetos de lei ao Legislativo; Coordenar e supervisionar a elaboragdo da
mensagem anual do Presidente da Camara Municipal; Desempenhar outras
atividades afins.

Carga horaria semanal: 30 horas.
Requisito para provimento do cargo; Curso Superior

07) Denominagdo do cargo COORDENADOR DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO

Atribuigdes: A Coordenagao do Sistema de Controle Interno, orgdo de
gestdo administrativa, financeira, ligada diretamente ao Gabinete da Presidéncia,
criada para atendimento as disposicdes legais contidas no artigo 74 da
Constituicdo Federal, tem a competéncia e estrutura disciplina na Lei Municipal
PROPRIA.

Carga horaria semanal: 30 horas.

Requisito para provimento do cargo; Lei propria de Criagdo do Sistema
de Controle Interno.

Praca Anténio Gomes de Araljo Pereira, n® 09 — Buenos Aires — PE — CEP 55845-000
Fone: (81) 3647-1142 — 3647-1144 - E-mail: pmbaires@gmail.com



o

PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

08) Denominagéo do cargo Assessor de Finangas,

ATRIBUIGOES:Assessorar a presidéncia da Camara na administragao
financeira;manter o controle das despesas da Camara Municipal; efetuar o
pagamento das despesas da Camara Municipal;Assistir na execugéo orgamentaria
da Cémara Municipal;Fiscalizar a execucao dos servigos contabeis; outras
atividades correlatas.

Carga horaria semanal: 30 horas.

Requisito para provimento do cargo; Ensino Médio
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