PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

LEI MUNICIPAL N°. 713/2022

Dispde sobre a criagao de cargos de provimento
Comissionado na estrutura Organizacionalda
Prefeitura Municipal de Buenos Aires-PE e da
outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE BUENOS
AIRES, ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigbes legais, FAZ
SABER quea Camara Municipal de Vereadores APROVOU e Ele SANCIONA a
sequinte LEI:

Art. 1°-Fica criado na Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de
Buenos Aires-PE, de que trata a Lei Complementar n° 01/2014, de 02 de maio de
2014, os cargos de provimento comissionados, com nomenclatura, vencimentos,
quantitativos, requisitos e atribuicbes constantes no Anexo Unico desta Lei, sem
prejuizo dos demais cargos em comissd@o e funcdes ja existentes na legislagao
municipal.

Art. 2° - Os cargos de provimento comissionados constantes no Anexo
Unico desta Lei, serdo ocupados, em carater transitorio, por pessoa de confianga
do Chefe do Poder Executivo Municipal com competéncia para liviemente nomear
e exonerar.

Art. 3°- As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de
dotagbes orgamentarias proprias,constante do orgamento municipal em vigor.

Art. 4°-Esta Lei entra em vigor na data de sua aplicagéo e seus efeitos
legais e financeiros retroagirdo a 03 de janeiro do ano em curso.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Buenos Aires-PE, em 07 de

fevereiro de 2022.
JOSE FABI qzlg,WEmA
- FEINO-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

ANEXO UNICO
CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADOS

NOMENCLATURA DO QTDE ATRIBUICOES VENCIMENTOS
CARGO/SECRETARIA
Assessorde Assuntos Politicos Assessorar 0 Prefeito e 0s Secretarios
(Gabinete do Prefeito) 05 Municipais em assuntos de politicas
NIVEL CC.Il publicas implementadas no Municipio. R$ 1.500,00
 Chefe de Execugao | Executar as determinagdes do
deAssuntos Politicos | Prefeitos e dos Secretarios Municipais
(Gabinete do Prefeito) 05 em assuntos de politica publica R$ 1.212,00
NIVEL CC.IIl implementados no Municipio
Assessorar 0 secretario de
Assessor de Assuntos Administragdo nas atividades inerentes
Administrativos 05 a secretaria, executando as atribuigées
(Secretaria de Administragéo) proprias do cargo; desenvolver, R$ 1.500,00
NIVEL CC.II coordenar sistemas administrativos
Assessor de Recursos Assessorar 0 secretario de
Humanos | Administragdo nas atividades inerentes
(Secretaria de Administragzo) i a gestéo de pessoal. R 1.500,00
'NIVEL CC.II
Assessorar 0 (a) Secretario (a) no
Gerente de Fiscalizagéo de acompanhamento, fiscalizar e avaliar 0
Contratos Administrativos 05 cumprimento de todas as obrigagdes | R$1.500,00
NIVEL CC.lI contratuais.
Assessorde Finangas Publicas ﬁi:&ﬁg;&iegﬁﬂgéagﬁo .
(Secretaria de Finangas) 01 : ¢ R$ 1.500,00
NIVEL CC.I processos inerentes a Secretaria.
Assessor de Arrecadagao Assessor 0 (a) Secretario (a) no
Tributaria acompanhamento da evolugao da
(Secretana de Fmangas) 01 } Receita Pl:lbllca MUHICipa' Rs 1'500’00
NIVEL CC.II
Realizar 0 empenhamento da despesa
publica. Classificar e registrar as
despesas conforme plano de contas
Assessor de Empenhamento orgamentario. Registrar, controlar e
da Despesa 02 corrigir os atos de atendimento das
NIVEL CC.lI condigdes para a realizagdo das R$1.500,00

(Secretaria de Finangas)

despesas em todos os estagios de:
Fixag&o, Programagao, Licitagdo,
Empenho, Liquidago, Suprimento,
Pagamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO

CNPJ. 10.165.165/0001- 77

NOMENCLATURA DO
CARGO/SECRETARIA

QTDE

ATRIBUICOES

VENCIMENTOS

Assessorde Assisténcia
Epidemiolégica
(Secretaria de Saiide)
NIVEL CC.Il

Secretaria de Salde)

01

Assessorar 0 (a) Secretério (a) de
Saude nas agdes e campanhas de
Vigilancia Epidemiologicas.

R$ 1.500,00

Assessor de Vigilancia
Sanitaria
(Secretaria de Salde)

01

Assessorar 0 (a) Secretario (a) de |
Saulde nas agdes e campanhas de
Vigilancia Sanitaria.

R$ 1.500,00

Coordenador (a) da Atengao
Basica

NIVEL CC.I

(Secretaria de Saude)

01

Prestar assessoria direta ao gestor do
Fundo Municipal de Salde; Coordenar
toda rede municipal de salde; Elaborar
planos, metas e sistemas de avaliagéo
da rede de aten¢do basica do
municipio de acordo com os principios
e diretrizes do SUS. Elaborar projetos
para captagao de recursos federais,
estaduais e/ou convénios considerado
as caracteristicas locais com os

{ programas e politicas vinculadas &
 atengdo basica; Elaborar relatorios de
atividades, relativos a sua area de
atuacéo.

R$ 2.100,00

Coordenador (a) de Saude
Bucal
NIVEL CC.I

(Secretaria de Salide)

01

Assessorar, acompanhar e opinar no
processo de habilitagdo das ESB nos
PSF; Buscar junto ao gestor municipal
e aos entes federativos responsaveis o
financiamento minimo necessario as
acoes e servigos de salide bucal, bem
€OMo 0s recursos e infraestrutura
adequados para o trabalho em saude
bucal; Atuar como apoio matricial
interna e externamente aos servigos de
salde, buscando o trabalho
multidisciplinar e intersetorial para 0
desenvolvimento das agdes de salide
bucal; Apoiar a Secretaria Municipal de
Saude na elaboragdo do Plano
Municipal de Salide. Acompanhar e
discutir junto com a equipe de salide
bucal o perfil epidemioldgico e
demografico da populagéo, com
atengdo especial aos indicadores
especificos da area, buscando a
melhoria da saude e da qualidade de
vida da populacéo.

R$ 2.100,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

NOMENCLATURA DO QTDE ATRIBUICOES VENCIMENTOS
CARGO/SECRETARIA -
Gerente de Fiscalizagéo de Promover a Fiscalizagdo de Obras e
Obras e Servigos Publicos Servigos Publicos realizados pela
NIVEL CC.II 01 | administragdo municipal. R$ 1.500,00
(Secretaria de Obras e
Urbanismo)
Gerente de Eventos Publicos Atuar na efetivagdo e execugdo de
NIVEL CC.lIl gventos publicos promovidos pela
(Secretaria de Educagéo, Cultura " municipalidade R§1.500,00
e Desporto)
Gerente de Administragéo de Gerenciar administrativamente a
Assisténcia Juridica Assisténcia Juridica oferecida pelo
NIVEL CC.II 01 municipio aos municipes carentes. R$1.212,00
(Secretaria de Acdo) Requisito: Ensino Médio Completo
Chefe do Departamento de (S:m(denafli?s atividadgg d.a Junéa de
. ervico Militar no municipio ou de
ROI\;:EII_!‘ ggt?“s e Identificagao 03 emissao de documentos: Carteirade | R$ 1.212,00
e " - Identidade, Carteira de Trabalho e etc.
(Secretaria de Administragao) _ |
Planejar, gerir e controlar as atividades
Assessor(a) de Manutengao de de transporte, gerir a frota; monitorar
Transporte 0s custos da frota; gerir os contratos de
NIVEL CC.II 02 locago, manutengao, Seguros, R$ 1.500,00
motoristas e abastecimento; gerir as
| doagoes e leildes da frota; inventariar a
B frota.
Assessorar 0 (a) secretario (a) de
Transporte nas atividades inerentes ao |
cargo, controlar e formalizar a saida e
o tréfego, diario, de veiculos oficiais em |
Chefe de Expedicao e Trafego servico, efetuando-se 0 1.500,00
NIVEL CC.II 01 acompanhamento e o controle das
| ocorréncias e despesas dos veiculos
( em transito.; encaminhar as
| requisicdes de pegas; controlar 0s
arquivos de manutengao da frota de
veiculos. B
Coordenar as atividades dos
condutores dos veiculos leves e
pesados; realizar vistoria nos veiculo,
Gerente de Manutengao de verificando o estado dos pneus, o nivel
Veiculos de combustivel, agua e 6leo do carter,
NIVEL CC.II 01 | e testando freios e parte elétrica, R$ 1.500,00
certificando-se de suas condigdes de
funcionamento; Informar defeitos do
veiculo, preenchendo ficha especifica
L . no almoxarifado, para ser
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO

CNPJ. 10.165.165/0001- 77

' NOMENCLATURA DO
CARGO/SECRETARIA

QTDE

ATRIBUICOES

VENCIMENTOS

encaminhada ao fornecedor
autorizado; Dirigir o veiculo,
manipulando os comandos e
observando o fluxo de transito e a
sinalizag&o, para conduzi-los aos locais
indicados; Executar outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas
pelo superior imediato.

Gerente de Gestéo de Frota
NIVEL CC.llI

02

Gerenciar , Supervisionar, Coordenar e
administrar a frota de veiculo do
municipio; gerir os contratos de
locagdo, manutengao, seguros,
motoristas e abastecimento; gerir as
doagdes e leildes da frota; inventariar a
frota;

Requisito: Ensino Médio Completo

R$ 1.212,00

Assessor (a) Especial de
Programas Sociais
NIVEL CC.lI

(Secretaria de Agdo Social)

03

Assessorar 0 secretario nas atividades
inerentes aos programas sociais.
Planejar, elaborar e fiscalizar as
atividades relativas ao programa bolsa
familia, supervisionar o cadastro de
beneficiarios dos programas; bem
como promover a interfigagao dos
demais programas com o Bolsa
Familia. Alimentar os sistemas
informatizados do MDS & Caixa;

R$ 1.212,00

Coordenador (a) da Casa dos
Conselhos - CCAC

NIVEL CC.II

(Gabinete do Prefeito)

01

Coordenar as agdes da casa dos
conselhos; Prestar atendimento no que
diz respeito ao controle social dos
conselhos, dos foruns e dos comités
municipais vinculados a Secretaria
Municipal de Agéo Social e Trabalho;
Alimentar os sistemas informatizados.

| -
[
|

R$ 1.500,00

Assessor(a) de Seguranga
Piblica

NIVEL CC.I

(Gabinete do Prefeito)

01

 Assessorar o Gerente de Seguranga

Publica nas agdes de defesa social do
Municipio; Operacionalizar sistemas de
video monitoramento de logradouros,
pragas, vias e prédios publicos.

R$ 2.100,00

AssessorJuridico Il
NIVEL CC.E

(Secretaria Municipal para
Assuntos Juridicos)

02

Assessorar 0s 6rgéos e
Secretariasda administragédo
municipal em assuntos e demandas
juridicas; exarar parecer juridico
quando solicitado.

Exigéncia: inscrigdo regular na OAB

R$ 4.690.00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES

ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

NOMENCLATURA DO
CARGO/SECRETARIA

QTDE

ATRIBUICOES

VENCIMENTOS

Gerente de Tecnologia
Educacional
NIVEL CC.II

(Secretaria de Educacgdo, Cultura

e Desporto)

01

| Subsidiar a formulagZo de politicas,
 diretrizes e orientagdes relacionadas
as tecnologias da informagéo e
comunicagao — TICs e a automagéo
dos processos sociais, pedagogicos e
de trabalho, no ambito da Secretaria de
Educagéo. Requisitos: Ensino Superior
Completo na area de Tecnologia da
Informag&o. Requisitos: Ensino
Superior Completo na area de
Tecnologia da Informagao

R$ 1.500,00

Coordenador (a) do PBF na
Educagao
NIVEL CC.II

(Secretaria de Educagéo)

01

Apoiar o Gestor Municipal do Sistema
de frequéncia escolar a Promover a
atualizagao das informagdes
necessarias ao acompanhamento da
freqliéncia escolar, principalmente o
codigo de identificagdo da escola
estabelecido pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira - INEP e a série ou 0
ciclo escolar dos alunos; Promover a
apuragao mensal da freqiiéncia escolar
| dos alunos nos respectivos
estabelecimentos de ensino, publico ou
privado, planejando ao longo do
bimestre a recepgao, a consolidagéo e
a transmissao das informagdes;
Garantir, por meios diversificados,
considerando as realidades do seu
municipio, a coleta de frequéncia
escolar; Outras atividades afins.
Requisitos: Ensino Médio Completo

R$ 1.500,00

Assessor (a) de Transporte
Escolar
NIVEL CC.lII

(Secretaria de Educagao)

02

Planejar, gerir e controlar as atividades
de transporte Escolar, gerir a frota;
monitorar os custos da frota; gerir os
contratos de locag&do, manutengao,
seguros, motoristas e abastecimento;
gerir as doagdes e leildes da frota;
inventariar a frota; subsidiar a Geréncia
| de Administragdo na definicéo dos

| padrGes de frota e transporte.

| Promover a adequago da frota &

| legislagdo vigente. Requisitos:

R$1.212,,00

Assessor (a) de Tecnologia
Educacional
NIVEL CC.II

05

| VerificagZo de problemas e erros de

| hardware e software; Atualizagao de
pegas e periféricos (upgrade);
Instalagao, atualizag&o, configuragao e
desinstalagao de software: utilitarios,

R$ 1.500,00
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ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

NOMENCLATURA DO
CARGO/SECRETARIA

QTDE

ATRIBUICOES

VENCIMENTOS

(Secretaria de Educagao)

aplicativos e programas; Formatagéo e |
instalag@o de sistema operacional ‘
(Windows, Linux, etc); Backup e
recuperacao de arquivos e dados;
Limpeza e manutengdo de
componentes; Instalagéo e
configuracéo de redes; Verificagao e
solucdo de vulnerabilidades de
seguranga. Instalar e configurar
servidores Linux e Windows. Instalar e
Configurar Cliente Linux e Windows.
Especificar equipamentos para
compras e Processo Licitatorios;
Executar tarefas afins. Requisitos:
Curso Técnico em Informatica (Ensino
Médio Profissional)

Assessor (a) Patrimonial
NIVEL CC.II

(Secretaria de Administragéo)

01

Supervisionar as atividades de
conservagao, seguranga, manutengao
e cadastramento do patriménio;
executar tarefas afins.

R$ 1.212,00

Assessor (a) de Materiais e
Servicos Gerais
NIVEL CC.HI

(Secretaria de Administragéo)

01

Gerir 0 estoque de material de
expediente e limpeza; distribuir,
mediante solicitagdo das unidades
escolares e autorizagdo o material de
expediente e limpeza; solicitar ao =
departamento de compras do
municipio a compra de materiais;
realizar outras tarefas afins.

R$ 1.212,00

Assessor(a) de Expediente
NIVEL CC.IlI

(Secretaria de Administragéo)

02

Atender o publico interno ou externo,
buscando identificar e encaminhar aos
setores competentes. Receber
comrespondéncias e encaminha-las ao
setor correspondente; cumprir todas as
normas e determinagdes da chefia
imediata; efetuar a distribui¢ao de
formularios, folders e documentos
diversos, segundo as orientagdes da
chefia; Atender telefone; Enviar e-mail,
executar tarefas afins.

R$ 1.212,00

CHEFE DE RECEPGAO
NIVEL CC.II

05

Chefiar e coordenador os servigos de |
recepgdo e protocolo dos 6rgdos da |
administragdo Pablica Municipal e
executar atividades afins.

R$ 1.212,00
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