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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

LEI MUNICIPAL N° 755/2023

Dispde sobre a concessao de diarias por
viagens a Servico, participacdo em Cursos
ou eventos de capacitagado profissional aos
servidores e Agentes Politicos do Poder
Legislativo Municipal.

A CAMARA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES-PE-DECRETA-

Art. 1° - Os servidores publicos e os Agentes Politicos da Camara
Municipal de Buenos Aires-PE, que se deslocarem da sede do municipio, por
motivo de servigo, participagdo em cursos ou eventos de capacitacdo
profissional de interesse da entidade, fardo jus a percepg¢ao de diaria de viagem
para pagamento de despesas com alimentagéo, hospedagem e traslado urbano,
nao estando sujeitas a apresentagao de comprovantes de despesas.

Paragrafo unico. N&o fara jus a percepgao de diarias o servidor
cujo deslocamento da sede se tornar exigéncia permanente em fungao do cargo
ocupado ou quando este se der dentro do territério do municipio em que se
encontra instalada a sede.

Art. 2°- Para os efeitos desta Lei considera-se:

| - sede: a localidade onde o servidor tem exercicio;

o Il - despesas com locomogao: as despesas com os meios de
transportes utilizados no percurso de ida e de volta entre o local em que se
encontra instalada a sede e o local da ocorréncia do evento;

L —evento: ocorréncia que motiva o deslocamento.

Art. 3° Para fins de concessao de diarias sera levada em
consideragcdao a apresentagdo, pelo proponente, ao representante legal da
entidade, de solicitagdo por escrito, com antecedéncia minima de 24h (vinte e
quatro horas) da data prevista para o deslocamento, contendo:

| = descrigao do tipo do evento;
Il = programagao do evento;
lll - local onde sera realizado o evento com a indicagéo do territério

municipal e da unidade de federagao;
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IV -0 tempo previsto para afastamento da sede da entidade,
considerando o tempo gasto para o cumprimento da programagdo do evento
mais o tempo gasto com a viagem de ida e de volta ao local do evento.

§ 1.°Fica dispensado a apresentacdo de solicitagdo pelo
proponente em casos de ocorréncias imprevistas de deslocamento ou quando a
concessao se der por designagdo do representante legal da entidade, sendo que,
neste caso a entidade se incumbira de elaborar documento por escrito contendo
os dados exigidos nos incisos |, I, lll e IV, do caput deste artigo.

§ 2.° Na hipétese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de
afastamento, serdo concedidas diarias correspondentes ao periodo adicional.

§ 3.° O Presidente verificara o cumprimento do caput do artigo e
incisos acima, e a razoabilidade da solicitacdo, podendo em alguns casos,
quando n&o cumprindo ou ndo demonstrado argumentos plausiveis, indeferir a
solicitagéo com fundamentagéo e por escrito.

Art. 4° As diarias serdo concedidas considerando o tempo de
afastamento da sede da entidade constante dos documentos elaborados e
apresentados na forma do caput do art. 3° e seus §§ 1.°e 2.°, sendo que:

I -0 intervalo de tempo de 24h (vinte e quatro horas)
correspondera a 1 (uma) diaria;

Il - a fragdo de tempo inferior a 24h (vinte e quatro horas) e superior
a 6h (seis horas) sera considerada como 1 (uma) diaria;

Il - a fragdo de tempo inferior a 6h (seis horas) sera considerada
como meia diaria;

§ 1.°N&do sera concedida diaria para dias de afastamento
considerados inlteis & programacao do evento, sendo estes considerados falta
ao servigo passiveis de desconto em folha de pagamento.

§ 2.° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio
seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou.

Art. 5° O beneficiario das diarias devera apresentar ao Presidente
da Camara:

| - solicitagdo de diarias conforme o Anexo Il, no prazo e forma
estabelecidos no art. 3°, com excegao ao disposto em seu paragrafo Unico;

Il = os certificados de participagdo ou outro que comprove a
participacéo nos eventos do tipo cursos, seminarios, congressos, simpdsios e

palestras.
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Art. 6° Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na
Tabela do Anexo | desta Lei, o qual prevé valores de acordo com a distancia de
afastamento da sede.

Paragrafo tnico. A Camara Municipal fica autorizada a atualizar,
anualmente, por Resolugéo, os valores das diarias de viagens constantes da
Tabela do Anexo |.

Art. 7° O Presidente da Camara Municipal € competente para
autorizar a concessao de Diaria por meio de Portaria

Art. 8° O pagamento da Diéria ocorrera apos a apresentagéo pelo
proponente da solicitagdo de diaria com as formalidades exigidas no artigo 3° e
antes do horario de partida da sede.

Art. 9° O nimero maximo de diarias a ser concedida por més sera
de09( nove) diarias, podendo ser concedido a cada vereador ou servidor o limite
de até 03 (trés) diarias durante cada més, exceto em condicdo de cursos de
aperfeicoamento, desde que efetivamente comprovada a inscrigdo dos mesmos.

§ 1° Terdo prioridades as solicitagdes de Diarias por ordem de
protocolo na Contabilidade..

§ 2° O limite de Diérias previsto no caput deste artigo podera ser
prorrogado em casos excepcionais e de extrema importancia, mediante
justificativa fundamentada e aprovada pelo Presidente da Mesa Diretora.

Art. 10- As diarias serdo pagas até o limite de 05 (cinco)
consecutivas.

§ 1°Quando a viagem ultrapassar o limite estabelecido
no caput deste artigo, as diarias excedentes serdo autorizadas mediante
justificativa fundamentada.

§ 2° A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e podera ser autorizada pelo Presidente da Céamara..

Art. 11. Serdo restituidas pelo beneficiario, em 5 (cinco) dias
contados da data do retorno a sede de servico, as diarias recebidas em excesso.

§ 1° Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo
estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo beneficiario quando, por
qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

§ 2° Caso as diarias recebidas em excesso ndo sejam restituidas
no prazo estabelecido no caput, a Administracdo indeferiré a requisigdo de novas
diarias enquanto ndo for realizada a restituicdo e adotara as providéncias

cabiveis para o devido ressarcimento.
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Art. 12. O ato de concessao de Diarias emitido pela Camara com
base nos documentos elaborados na forma dos artigos 3° e 4° seguira a Tabela
prevista no Anexo Il.

Paragrafo unico. E vedado o pagamento de diaria por meio de
cheque ou espécie, e 0 pagamento para terceiros.

Art. 13. As despesas com transporte, nas viagens autorizadas,
serdo custeadas pela Camara Municipal.

§ 1° O solicitante deve possuir e apresentar copia da carteira de
motorista valida no territorio nacional, e de acordo com a categoria necessaria.

§ 2° E permitido o custeio de despesas realizadas com veiculo
particular de vereador ou servidor, ou veiculo de parente consanguineo,
apresentando copia do C.R.L.V - Certificado de Registro de Licenciamento de
veiculo.

Art. 14. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da
lei. conceder ou receber diaria indevidamente.

Paragrafo Unico. Responderéo solidariamente pelos atos
praticados em desacordo com o disposto nesta Lei a autoridade concedente e 0
servidor que houver recebido as diarias.

Art. 15. A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de
dotagdo orgamentaria e financeira disponiveis.

Paragrafo Unico. As despesas com concessao de diarias ser&o
empenhadas e processadas no ato da apresentagéo do documento por escrito
de solicitacio de concessd@o de diaria apresentada pelo proponente ou do
documento elaborado pela entidade de acordo com o disposto no art. 2,

Art. 16. A concessdo de diarias implicara na obrigatoriedade da
apresentacdo de relatério escrito ao setor competente, no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis, contado do retorno previsto da viagem.

§ 1.° No relatério deveréo constar a agenda cumprida, os assuntos
ou temas tratados e os resultados obtidos, bem como ser anexado qualquer
comprovante valido de que o beneficiado esteve na localidade efou local
indicado, podendo ser declaragdo ou termo de comparecimento, documentos
comprobatérios do deslocamento, registro jornalistico ou fotografico, e outros
que venham a comprovar.

§ 2.° Tratando-se da concess&o de diarias para frequéncia a
cursos, seminarios, foruns, palestras e conferéncias devera ser anexado ao
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relatorio o Certificado/Diploma de participagdo no evento ou outro comprovante
pertinente.

Art. 17 Todo o tramite das diarias serdo divulgados na homepage
da Camara Municipal na internet, até o dia 10° do més subsequente ao da
prestacdo de contas

Art. 18. Nao serdo concedidas novas diarias a quem nao atender
as disposigbes contidas nesta Lei, sobretudo deixando de entregar, no prazo
definido, o relatério da viagem anterior.

Art. 19. Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para
deliberagdo conjunta da Mesa Diretora e Contabilidade.

Art. 20. Esta Lei e os Anexos |, Il e Ill entram em vigor na data de
sua publicagéo, Revogando a Lei n°....de 2016.

Prefeitura Municipal de Buenos Aires - PE, em14 de agosto de 2023.

Lk
JOSE FABIO DE OLIVEIRA
PREFEIF0-
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LEI 755/2023

ANEXO |

Tabela dos valores de diarias

| - DIARIA INTEGRAL
DENTRO DO OUTROS ESTADOS
CLASSE/FUNCIONAL ESTADO
VEREADORES 500,00 800,00
ASSESSORES/CHEFES/DIRETORES/ 400,00 600,00
CONTROLE INTERNO
DEMAIS SERVIDORES 300,00 500,00
i 7
Il - DIARIA PARCIAL
DENTRO DO OUTROS ESTADOS
CLASSE/FUNCIONAL ESTADO
VEREADORES 250,00 400,00
ASSESSORES/CHEFES/DIRETORES/ 200,00 300,00
CONTROLE INTERNO
DEMAIS SERVIDORES 150,00 250,00
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LE| 755/2023
ANEXO Il

Solicitagdo de Diérias / Passagens

Solicitagdo n° Data: / /

Nome do Servidor / Agentes Publicos:
e Matriculas:

CPF n°

Nome do Banco Agéncia Conta

Data da Viagem
Periodo de / | a / /

Meio de Transporte:
Destino:
Objetivo da Viagem:

DESPESAS VALOR SOLICITADO (R$) VALOR APROVADO (RS)

Diarias

Passagem:

Total (R$):

Aprovagdo da autoridade concedente

/ /

Data Carimbo/Assinatura
Recepgdo na Contabilidade:

Data: / / Servidor:
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LE| 755/2023
ANEXO lli '
RELATORIO DE VIAJEM - DIARIAS

Nome do Servidor / Agente Publico:

Cargo: Matricula:

CPF n° Portaria Autorizativa:
Banco:

Valor Recebido (R$) Data Agéncia:
Conta:

DESLOCAMENTOQO

Periodo de / / a / /

Meio-de Transporte: ( ) Aéreo ( ) Rodovirio ( ) Veiculo Oficial ( ) Particular

( ) outros: - especificar: Placa:
Propriedade do veiculo:

Destino:

OBJETIVO DA VIAJEM

ATIVIDADES REALIZADAS

Aprovagao do Gestor:

Data: | / Assinatura do Responsavel

Carimbo/Assinatura Controle Interno
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